Sefior

Guatemala de la Asuncidn,
31 de octubre del 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mads atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe de
Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
Nimero 6134-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 603-2019 correspondiente
al mes de octubre de 2019, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura electrénica
Serie EEA1E350 nimero de DTE 885477049 CON NUMERO DE AUTORIZACION EEA1E350-34C7-
4EB9-9F06-65F5B800E42C.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e)

f)

Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y
actualizacidn a los manuales de organizacidn y funciones, normas y procedimientos y otros
instrumentos administrativos que permitan el dptimo funcionamiento de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion;

Asesorar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccion General del Deporte y la Recreacién en cumplimiento de la
normativa vigente;

Asesorar y dar seguimiento a la diferentes reuniones con autoridades de la Direccion
General del Deporte y la Recreacidn relacionadas a modernizacién institucional;

Asesorar en el desarrollo de lineamientos que permitan mejorar las gestiones relacionadas
al Plan Operativo Anual (POA) de las diferentes unidades administrativas de la Direccién

General del Deporte y la Recreacion.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1

Se brindd asesoria, mediante la participacién en reuniones para la conformacién del
Consejo Técnico para impulsar el Deporte no federado y no escolar de conformidad con la
Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica y el Deporte y dar seguimiento a los
compromisos adquiridos por todos los miembros de dicho Consejo.



2 Participé, di asesoria y seguimiento a los acuerdos y compromisos adquiridos en la
asamblea general mensual de la Comisién Nacional de la Nifiez y de la Adolescencia.

3 Asesoré en la elaboracidn de presentacién ejecutiva de intervenciones emblematicas a nivel
departamental al 31 de diciembre de 2019, que fue solicitado por la Direccion de
Planificacién y Modernizacién, en el marco del proceso de transicion de gobierno 2019-2020

4 Asesoré en el seguimiento de la recopilacién de informacién de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion requerida para ser proporcionada en el proceso de transicién de
gobierno 2019-2020.

5 Asesoré en la consolidacién y elaboracién de distintos informes requeridos a la Delegacion
de Planificacién y Modernizacién de la Direccion General del Deporte y la Recreacién como
la memoria de labores mensual, informes requeridos por diputados del Congreso de la
Republica, Direccién de Planificacion y Modernizacién del Ministerio de Cultura y Deportes
y Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

6 Participé en reuniones y di seguimiento a los compromisos adquiridos en las asambleas de
la Comisidn Interinstitucional contra la Trata de Personas CIT de la Secretaria contra la
Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas.

7 Asesoré en el ingreso de informacion generada por la Direccién General del Deporte y la
Recreacidn en el Sistema para el Registro Nacional de Informacion sobre delitos VET en
Guatemala, por actividades del Plan Operativo Anual de la Comisién Interinstitucional
contra la Trata de Personas.

8 Asesoré en la creacién del procedimiento administrativo para atender comisiones diversas
de la Direccién de Areas Sustantivas en lo relacionado a vehiculos, combustibles y vidticos
o Reconocimiento [de Gastos, con base en el Manual de Normas y Procedimientos de
Adquisicién y Mangjb de Cupones Canjeables por Combustible y o Lubricantes vigente.

Licenciada Ericka Leticia Reyma Herrera de Mayen
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